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Initiation à Internet et 

à la  messagerie électronique

Durée : 6 heures
Objectifs de la formation :
· Chercher et se documenter sur internet

· Utiliser la messagerie pour la correspondance scolaire

· Produire un rallye internet

Objectifs pédagogiques :

PRÉSENTATION GÉNÉRALE DE L'INTERNET

· Les différents navigateurs

· Naviguer

· Personnaliser les paramètres de son navigateur

· Utiliser les annuaires et les moteurs de recherche

· Recherche simple et recherche avancée

· Télécharger les données (images, sons, ...)
· Les forums, news, blog et chat
MESSAGERIE ÉLECTRONIQUE 

· Boîte de réception

· Rédaction d’un message

· Les options de message

· Option de suivi (confirmation de lecture du message)

· Envoyer un message

· Répondre à un message
· Transférer un message

· Fichier joint et élément dans un message

· Signature automatique
· Configurer le logiciel de messagerie : exemple Outlook Express
Organisation de la formation : dans notre centre de formation ou dans votre l’établissement

Pré-requis : Savoir gérer des fichiers et des dossiers dans l’environnement Windows

Validation : Attestation de formation.
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